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 Směrnice k podávání informací podle zákona č. 106/1999 Sb. 

o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů.
                                                    Č. 257 /2021
JMENOVÁNÍ DO FUNKCE ŘEDITELKY ŠKOLY

Mgr. Jana Šille      –  jmenována do funkce dne 1.8.2014
Pavla Dandová       – zástupce ředitelky

Bc. Veronika Kuřetová - zástupce ředitelky pro odloučené pracoviště (Žežická)

VYMEZENÍ PRAVOMOCÍ A PŮSOBNOSTI ŘEDITELKY ŠKOLY PODLE zákona č. 561/2004 Sb.,§ 164

Ředitelka školy rozhoduje ve všech záležitostech týkajících se poskytování vzdělávání a školských služeb, pokud zákon nestanoví jinak. Odpovídá za zajištění dohledu nad dětmi ve škole, odpovídá za odbornou a pedagogickou úroveň výchovně vzdělávací práce školy a za efektivní využívání svěřených hospodářských prostředků. Odpovídá za vytvoření podmínek pro výkon školní inspekce a přijetí následných opatření, kontroluje práci pedagogických pracovníků a ostatních pracovníků. Jmenuje a odvolává své zástupce. 

ŘEDITELKA ROZHODUJE

- o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání a ukončení předškolního vzdělávání

- o stanovení, snížení nebo prominutí úplaty za předškolní vzdělávání                         

- o výši příspěvku na školní stravování

PŘIJÍMÁNÍ A VYŘIZOVÁNÍ ŽÁDOSTÍ O INFORMACE A STÍŽNOSTÍ

Žádosti o poskytnutí informace a stížnosti přijímá:

· Mgr. Jana Šille, řed. školy – tel: 739 06 35 17
· Pavla Dandová, zást. řed.  – tel. 318 624 295

Bc. Veronika Kuřetová  Zást. Řed. odlouč. pracoviště – 733 512 771 
Stížnosti vyřizuje a poskytuje informace:

· Mgr. Jana Šille, řed. školy – tel: 739 06 35 17
Odvolání proti rozhodnutí:

 Proti rozhodnutí ředitelky školy je přípustné odvolání. Podle zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, je možné se odvolat ke Krajskému úřadu středočeského kraje prostřednictvím ředitelky školy ve lhůtě 15 dnů ode dne oznámení rozhodnutí.

Postup při vyřizování stížností, oznámení a podnětů:

Stížnosti,oznámení a podněty lze podat prostřednictvím ředitelky školy.

Postup při vyřizování žádostí o poskytnutí informace stanovený zákonem 

č. 106/1999 Sb., ve znění pozdějších předpisů.
Žádost o poskytnutí informace se podává ústně nebo písemně. Není-li na ústně podanou žádost informace poskytnuta a nebo nepovažuje-li žadatel informaci za dostačující, je třeba podat žádost písemně. V podání musí být zřejmé, kdo jej činí a komu je určeno. Ředitelka školy poskytne požadovanou informaci nejpozději do 30 dnů od přijetí podání, a to písemně, nahlédnutím do spisu včetně možnosti pořídit kopii. Pokud žádosti není, byť jen zčásti, vyhověno, vydá ředitelka školy rozhodnutí. Rozhodnutí se doručuje do vlastních rukou žadatele. Proti rozhodnutí lze podat odvolání do 15 dnů od doručení.

SAZEBNÍK ÚHRAD, NÁKLADŮ VYNALOŽENÝCH V SOUVISLOSTI S POSKYTOVÁNÍM INFORMACÍ PODLE ZÁKONA Č. 106/1999 SB., 
O SVOBODNÉM PŘÍSTUPU K INFORMACÍM.

Vyhledávání informace, zpracování, popř. jednání do 30 min
Kč 20,--

Vyhledávání informace, zpracování, popř. jednání nad 30 min a za

každou započatou půlhodinu
Kč 40,--

Kopírování dokumentu:

1 strana dokumentu A4
Kč   2,--

1 strana dokumentu A3
Kč

Vytištění 1 strany dokumentu z osobního počítače
Kč 10,--

Poštovní poplatky                                                           podle tarifů České pošty

Poplatky za informace ve správním řízení se řídí sazebníkem dle zákona č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích

Kopírování ze spisu : Kč 10,- za každou započatou stránku.

Žadatel v ředitelně školy podá písemnou žádost, žádost bude zaevidována. Úhradu za poskytnuté informace provede žadatel v řed. školy. Poplatky jsou splatné před provedením úkonu uvedených v jednotlivých položkách sazebníku. Žadateli bude vydáno potvrzení o zaplacení a poté v ředitelně předáno písemné vyřízení žádosti nebo okopírované dokumenty.

Tímto se ruší směrnice k podávání informací ze dne 1.9.2016
Tato směrnice nabývá účinnost dne 1.11.2021
Mgr. Jana Šille                                                                              Příbram 26.10.2021
ředitelka školy
2

